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1

Enstitü Müdürü 
olmadığında 
Müdürlüğe vekâlet 
etmek.

-İş ve işlemlerin 
aksaması.
-Oluşacak hak ve itibar
kaybı. Yüksek

-Akademik ve idari işler konusunda 
yönetime yardımcı olmak.
-Enstitü ve yönetim kurullarında görev 
almak.

-Akademisyen olmak,
-Görevle ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak.
-Mesleki alanda tecrübeli olmak,
- Tüm kaynakları verimli
değerlendirmek.

2

Kurullarda alınan 
kararların 
uygulanmasını 
takip etmek.

-Kurullarda alınan 
kararların 
uygulanmaması veya geç 
uygulanması.
-Oluşacak hak ve itibar
kaybı.

Orta

-Kurul kararlarının uygulanmasını 
sağlamak.

-Akademisyen olmak.
-Görevle ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak.
-Mesleki alanda tecrübeli olmak.
- Tüm kaynakları verimli
değerlendirmek.

3

Kurumun misyon 
ve vizyonunun 
belirlenmesinde, 
Enstitü Müdürüne 
yardımcı olmak.

-Eğitim, öğretimin 
aksaması.
-Kurumsal hedeflere
ulaşılamaması.
-Oluşacak hak ve itibar
kaybı.

Orta

-Anabilim Dalları ile koordineli çalışmak.
-Araştırıcılar arasında görev dağılımını
yapmak.

-Akademisyen olmak.
-Görevle ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak.
-Mesleki alanda tecrübeli olmak.
-Tüm kaynakları verimli
değerlendirmek.

Adres : Ege Üniversitesi Madde Bağımlılığı, Toksikoloji ve İlaç 
Bilimleri Enstitüsü Üniversite Cad. Kazım Dirik Mah. No: 
9/18 35100 Bornova / İZMİR

Telefon :
İnternet Adresi :

E-Posta :

0232 390 16 25 – 16 00
www.bati.ege.edu.tr 
bati@mail.ege.edu.tr

Sayfa 1 / 2

ALT BİRİM : Enstitü Müdür Yardımcılığı

Sıra
No Hizmetin/Görevin

Adı
Görevi Yürütecek Personelde 

Aranacak Kriterler

Prosedürü**
(Alınması Gereken Önlemler 

veya Kontroller)
Risk 

Düzeyi*

Riskler (Görevin Yerine 
Getirilmemesinin 

Sonuçları)

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSPY0JY9RP&eS=1449775 adresinden yapılabilir.

Ege Ünv. Evrak Tarih ve Sayısı: 11.09.2023-E.1449775

http://www.bati.ege.edu.tr/
mailto:bati@mail.ege.edu.tr


HARCAMA BİRİMİ : : MADDE BAĞIMLILIĞI, TOKSİKOLOJİ VE İLAÇ BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜ
0Revizyon No

-Revizyon Tarihi

26.04.2021Yayın Tarihi

FRM-0037Doküman No

ONAYLAYAN

Doç. Dr. Görkem YARARBAŞ 
Müdür V.

HAZIRLAYAN

Hasan ŞAHİN
Enstitü Sekreteri

"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 
Aydınlık Gelecek”

T.C.
EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

MADDE BAĞIMLILIĞI, TOKSİKOLOJİ VE İLAÇ BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 
MÜDÜRLÜĞÜ

(HASSAS GÖREV TESPİT FORMU (Ek-1))

* Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler
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